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30 IS GUNU STAJ SURESINCE HAFTALIK YAPILACAK FAALIYETLER
1. HAFTA: iISLETME TANITIMI VE E-DONUSUM SiSTEMLERI

e Isletmenin organizasyon yapisi gizilerek birimlerin gérev ve sorumluluklari agiklanacaktir.

o Isletmenin faaliyet konusu, hukuki yapis1 ve genel isleyisi tanitilacaktir.

o Isletmede kullanilan muhasebe paket programi (Logo, Mikro, Luca vb.) detayli olarak
incelenecek; programin modiilleri (cari, stok, kasa, banka, muhasebe) agiklanacaktir.

e Program iizerinden 6rnek bir muhasebe kayd (fis girisi) yapilacaktir.

E-Doniisiim Uygulamalari:
e c-Fatura
e c¢-Arsiv Fatura
o e-Irsaliye
e e-Defter (berat olusturma ve Gelir Idaresi Baskanlig1 sistemine yiikleme siireci)

e e-Mutabakat

Osrenci tarafindan olusturulan hayali bir firma iizerinden 6rnek e-belgeler hazirlanacaktir.

2. HAFTA: MUHASEBE FiSLERI VE BANKA iSLEMLERI

Muhasebe Fisleri:
e Tahsil Fisi
e Tediye Fisi
e  Mahsup Fisi

Her biri igin tanim yapilacak ve ornek belge diizenlenecektir.

Banka ve Finans Islemleri:
e Banka hesap agilis1 ve isleyisi
EFT, Havale ve FAST islemleri
POS islemleri ve kredi karti tahsilatlar
Kredi islemleri (ticari kredi, faiz hesaplamalart)
Dovizli islemler ve kur farki uygulamalar

3. HAFTA: DEFTERLER, KDV VE DEFTER BEYAN SISTEMi

Zorunlu Defterler:
e Yevmiye Defteri
e Defter-i Kebir
e Envanter ve Bilango Defteri

Defterlerin isleyisi ve kayit 6rnekleri hazirlanacaktir.

KDV Uygulamalart:
e KDV dahil ve hari¢ hesaplamalar
e Indirilecek ve hesaplanan KDV mantig

Ornek faturalar iizerinden uygulama yapilacaktir.
Vg yap

Defter Beyan Sistemi (DBS):
e Sistemin kapsami ve kimler i¢in zorunlu oldugu
e c¢-Defter ile farklar

Bir adet:

o Alis faturasi, Satis faturasi, Gider kayd girilerek ekran ¢iktilar: alinacaktir.




4. HAFTA: E-BEYANNAMELER VE VERGI UYGULAMALARI
Elektronik ortamda diizenlenen beyannameler incelenecektir:

Gelir Vergisi Beyannamesi

Kurumlar Vergisi Beyannamesi

KDYV Beyannamesi (KDV-1)

Gegici Vergi Beyannamesi

Mubhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi (MPHB)
Damga Vergisi Beyannamesi

Beyannamelerin hakkinda bilgi verilecek, hazirlanma siireci ve temel hesaplama mantigi agiklanacaktir.

5. HAFTA: DONEM SONU ISLEMLERI VE MALI TABLOLAR
Dénem Sonu Islemleri:

e Gelir ve gider hesaplarinin kapatilmasi
e Envanter islemleri
e Amortisman hesaplamalari

Ek Uygulamalar:

e Siipheli alacak karsilig1
e Kur degerleme igslemleri
e Stok degerleme yontemleri (FIFO, agirlikli ortalama vb.)

Mali Tablolar:

e Bilan¢o hazirlanmasi
e  Gelir tablosu hazirlanmasi

6. HAFTA: UCRET, SGK VE iS HUKUKU UYGULAMALARI

o Ucret bordrosu hazirlanmasi (briit-net hesaplama)
e SGK prim hesaplamalari
e Aylik prim ve hizmet bildirgesi

Personel Islemleri:
o Ise giris ve isten cikis bildirgeleri

o Ibraname ve bonservis belgeleri

Tiim iglemler igin ornek belgeler diizenlenecektir.

ONEMLI NOTLAR

e Tiim konular hakkinda gerekli teorik bilgiler verilecek ve agiklamalar yapilacak olup, bu igerikler
el yazisi ve mavi tiilkenmez kalemle yapilacaktir.

e Tiim ¢alismalar 6rnek belge diizenlenerek yapilacaktir.

e Staj dosyasinin yetersiz kaldig1 durumlarda ek sayfa kullanilacaktir.

DOSYA TESLiMi

» Staj dosyasi, miilakat yapilmak iizere sahsen teslim edilecektir. Teslim tarihi ve gerekli
durumlarda ayrica bilgilendirme yapilacaktir.
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